1. Γενική εμφάνιση εργασίας.

2. Εξώφυλλο

3. Ορθογραφικός Έλεγχος

4. Διαφορετικές γραμματοσειρές

5. Εισαγωγή συμβόλων
6. Στοίχιση παραγράφων – Αλλαγή διάστιχων - Ρύθμιση εσοχών

7. Στηλοθέτες
8. Διάρθρωση παραγράφων με κουκίδες και αυτόματη αρίθμηση

9. Κεφαλίδες
10. Υποσέλιδα.

11. Εισαγωγή έτοιμων εικόνων

12. Εισαγωγή σύνθετων σχημάτων

13. Πίνακες

14. Αυτόματη μορφοποίηση πίνακα 
15. Ταξινόμηση πίνακα

16. Εισαγωγή αρχιγράμματος

17. Δημιουργία – Επεξεργασία Γραφημάτων 
18. Πίνακας περιεχομένων

19. Δημιουργία Ευρετηρίου
20. Δημιουργία πλαισίων κειμένου μέσα σε κείμενο

